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栃 木 県 訓 令 第 十 五 号

本 庁

出 先 機 関

栃 木 県 文 書 等 取 扱 規 程 の 一 部 を 改 正 す る 訓 令 を 次 の よ う に 定 め る 。

令 和 三 年 十 月 二 十 九 日

栃 木 県 知 事 福 田 富 一

栃 木 県 文 書 等 取 扱 規 程 の 一 部 を 改 正 す る 訓 令

栃 木 県 文 書 等 取 扱 規 程 （ 平 成 十 三 年 栃 木 県 訓 令 第 一 号 ） の 一 部 を 次 の よ う に 改 正 す る 。

次 の 表 の 改 正 前 の 欄 に 掲 げ る 規 定 を 同 表 の 改 正 後 の 欄 に 掲 げ る 規 定 に 傍 線 で 示 す よ う に 改 正 す る 。

改 正 後 改 正 前

（ 文 書 等 の 書 式 ） （ 文 書 等 の 書 式 ）

第 二 十 三 条 文 書 等 の 書 き 表 し 方 は 、 左 横 書 き と す 第 二 十 三 条 文 書 等 の 書 き 表 し 方 は 、 左 横 書 き と す

る 。 た だ し 、 次 に 掲 げ る 文 書 等 は 、 縦 書 き と す る 。 た だ し 、 次 に 掲 げ る 文 書 等 は 、 縦 書 き と す

る 。 る 。
一 条 例 及 び 規 則 並 び に 内 容 が 規 程 に 類 す る 告 示

及 び 訓 令 。 た だ し 、 こ れ ら の 別 表 及 び 様 式 を 除

く 。

一 ・ 二 略 二 ・ 三 略

三 前 二 号 の ほ か 文 書 学 事 課 長 が 縦 書 き を 要 す る 四 前 各 号 の ほ か 文 書 学 事 課 長 が 縦 書 き を 要 す る

と 認 め た 文 書 等 と 認 め た 文 書 等

２ 略 ２ 略

別 表 第 一 を 次 の よ う に 改 め る 。
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××○○○○○○。 

 

×(2)×○○○○○○○○。 

 

×(3)×○○○○○○○○○○○。 

  ｌ 

××ア×○○○○○○○○○○○。 

 

××イ×○○○○○。 

 

××ウ×○○○○○○○○。 

 

××エ×○○○○○○○○○○○。 

×××ｍ 

×××(ｱ)×○○○○○○○○○○○。 

 

×××(ｲ)×○○○○○○○○○。 

 

×××(ｳ)×○○○○○○。 

 

第６条×○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

×○○○○○○。 

   ｎ 

×××附×則 

×ｏ 

×○○○○○○○○○○。 

 

 

 

(2) 章、節等に区分してある場合 

×○○○○条例をここに公布する。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

数字の号名を付け、右の半角丸括弧の後ろは半

角１字分空けること。 

 

 

 

 

ｌ 号の中をさらに細分するときは、ア、イ、ウ

を用い、第３字目とすること。 

 

 

 

 

 

 

ｍ ア、イ、ウの中を細分するときは、(ｱ)、(ｲ)、

(ｳ)を用い第４字目とし、右の半角丸括弧の後

ろは半角１字分空けること。 

 

 

 

 

 

 

 

ｎ 第４字目とし、「附」と「則」の間は、１字

分空けること。 

ｏ 第２字目とし、２行目からは第１字目とする

こと。ただし、２項以上になるときは、アラビ

ア数字で第１字目に項番号を付け、第３字目と

し２行目からは、第２字目とすること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

別表第１（第７条関係） 

   栃木県公文例 

  用         例 

第１ 条例 

 １ 制定する場合 

  (1) 条のみからなる場合 

×ａ 

×○○○○条例をここに公布する。 

  ｂ 

××○年○○月○○日 

                  ｃ 

栃木県知事×氏   名×× 

ｄ 

栃木県条例第○○号 

   ｅ 

×××○○○○条例 

 ｆ 

×（○○○） 

ｇ   ｈ 

第１条×○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

×○○○○○○。 

 ｉ 

×（○○○） 

 

第２条×○○○○○○○○○○○。 

 

第３条×○○○○○○○○。 

 

第４条×○○○○○○○。 

 

第５条×○○○○○○○。 

ｊ 

２×○○○○○○○。 

 

３×○○○○○○○○○○。 

×ｋ 

×(1)×○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

 

備考 

 

 

 

ａ 第２字目とし、２行目からは、第１字目とす

ること。 

ｂ 第３字目とすること。 

 

ｃ 終わりから３字目で終わるように適当に配

字すること。 

ｄ 第１字目とすること。 

 

ｅ 第４字目とすること。 

 

ｆ 第２字目とし、左の丸括弧と第２字目をそろ

え、初字は３字目とすること。 

ｇ 第１字目とし、２行目からは、第２字目とす

ること。 

ｈ １字分空けること。 

 

ｉ 見出しは、１条ごとに付けること。ただし、

連続する２以上の条が同じ範ちゅうに属する

事項を規定している場合には、共通見出しとし

て前の条にまとめて付けること。 

 

 

 

 

 

 

ｊ 同一条の項が２以上になるときは、第２項以

後の項にアラビア数字で第１字目に項番号を

付けること。 

 

ｋ 項の中を細分するときは、号を用い、第２字

目に左右の半角丸括弧で囲んだ半角アラビア
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栃木県条例第○○号 

 

×××○○○○条例 

ａ 

目次 

 ｂ 

×第１章×○○○ 

ｃ      ｄ   ｅ 

××第１節×○○○（第１条・第２条） 

 

××第２節×○○○○○ 

   ｆ          ｇ 

×××第１款×○○○（第３条－第○条） 

 

×××第２款×○○○○○○○（第○○条－ 

       ｈ 

×××××××第○○条） 

         ｉ 

×第２章×○○○（第○条） 

 ｊ 

×附×則 

   ｋ 

×××第１章×○○○○○○ 

    ｌ 

××××第１節×○○○○ 

 

×（○○○） 

      ｍ 

第１条×○○（以下「○○○○」という。）○ 

 

×○○○○○○。 

 

×（○○○） 

 

第２条×○○○○○○○○○○○。 

 

××××第２節×○○○○ 

     ｎ 

 

 

 

ａ 第１字目とすること。 

 

ｂ 第２字目とすること。 

 

ｃ 第３字目とすること。 

ｄ 節名に続けて丸括弧書きし、節内の条番号を

挙げること。 

ｅ 丸括弧内の条が２箇条の場合は、「・」で結

ぶこと。 

ｆ 第４字目とすること。 

ｇ 丸括弧内の条が３箇条以上の場合は、「－」

で結ぶこと。 

ｈ ２行以上にわたる場合は、書き出しと同じ位

置とすること。 

ｉ 丸括弧内の条が１箇条の場合は、その条番号

を丸括弧で囲むこと。 

ｊ 第２字目とすること。 

 

ｋ 第４字目とすること。これ以後を本則とい

う。 

ｌ 第５字目とすること。 

 

 

 

ｍ かぎ括弧は、その前の用語を要約して一種の

略称又は補足的定義を定める場合に用いるこ

と。 

 

 

 

 

 

 

 

ｎ 第６字目とすること。 

 

 

 

××○○○○○○。 

 

×(2)×○○○○○○○○。 

 

×(3)×○○○○○○○○○○○。 

  ｌ 

××ア×○○○○○○○○○○○。 

 

××イ×○○○○○。 

 

××ウ×○○○○○○○○。 

 

××エ×○○○○○○○○○○○。 

×××ｍ 

×××(ｱ)×○○○○○○○○○○○。 

 

×××(ｲ)×○○○○○○○○○。 

 

×××(ｳ)×○○○○○○。 

 

第６条×○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

×○○○○○○。 

   ｎ 

×××附×則 

×ｏ 

×○○○○○○○○○○。 

 

 

 

(2) 章、節等に区分してある場合 

×○○○○条例をここに公布する。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

数字の号名を付け、右の半角丸括弧の後ろは半

角１字分空けること。 

 

 

 

 

ｌ 号の中をさらに細分するときは、ア、イ、ウ

を用い、第３字目とすること。 

 

 

 

 

 

 

ｍ ア、イ、ウの中を細分するときは、(ｱ)、(ｲ)、

(ｳ)を用い第４字目とし、右の半角丸括弧の後

ろは半角１字分空けること。 

 

 

 

 

 

 

 

ｎ 第４字目とし、「附」と「則」の間は、１字

分空けること。 

ｏ 第２字目とし、２行目からは第１字目とする

こと。ただし、２項以上になるときは、アラビ

ア数字で第１字目に項番号を付け、第３字目と

し２行目からは、第２字目とすること。 
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×××××第１款×○○○ 

 

×（○○） 

 

第○○条×○○○○○○○○。 

 

×××××第２款×○○ 

 

×（○○） 

 

第○○条×○○○○○○○○。 

 

×××第２章×○○○ 

 

×（○○） 

 

第○○条×○○○○○○○○。 

 

×××附×則 

 ｏ 

×（○○） 

 

１×○○○○○○。 

 

×（○○） 

 

２×○○○○○○○○○○。 

 

×（○○） 

 

３×○○○○○○○○○○。 

 

 

(3) 単行文の場合 

×○○○○条例をここに公布する。 

 

××○年○○月○○日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ｏ 附則が３項以上の場合は、見出しを付けるこ

と。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

栃木県条例第○○号 

 

×××○○○○条例 

ａ 

目次 

 ｂ 

×第１章×○○○ 

ｃ      ｄ   ｅ 

××第１節×○○○（第１条・第２条） 

 

××第２節×○○○○○ 

   ｆ          ｇ 

×××第１款×○○○（第３条－第○条） 

 

×××第２款×○○○○○○○（第○○条－ 

       ｈ 

×××××××第○○条） 

         ｉ 

×第２章×○○○（第○条） 

 ｊ 

×附×則 

   ｋ 

×××第１章×○○○○○○ 

    ｌ 

××××第１節×○○○○ 

 

×（○○○） 

      ｍ 

第１条×○○（以下「○○○○」という。）○ 

 

×○○○○○○。 

 

×（○○○） 

 

第２条×○○○○○○○○○○○。 

 

××××第２節×○○○○ 

     ｎ 

 

 

 

ａ 第１字目とすること。 

 

ｂ 第２字目とすること。 

 

ｃ 第３字目とすること。 

ｄ 節名に続けて丸括弧書きし、節内の条番号を

挙げること。 

ｅ 丸括弧内の条が２箇条の場合は、「・」で結

ぶこと。 

ｆ 第４字目とすること。 

ｇ 丸括弧内の条が３箇条以上の場合は、「－」

で結ぶこと。 

ｈ ２行以上にわたる場合は、書き出しと同じ位

置とすること。 

ｉ 丸括弧内の条が１箇条の場合は、その条番号

を丸括弧で囲むこと。 

ｊ 第２字目とすること。 

 

ｋ 第４字目とすること。これ以後を本則とい

う。 

ｌ 第５字目とすること。 

 

 

 

ｍ かぎ括弧は、その前の用語を要約して一種の

略称又は補足的定義を定める場合に用いるこ

と。 

 

 

 

 

 

 

 

ｎ 第６字目とすること。 
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栃木県知事×氏   名×× 

 

栃木県条例第○○号 

 

×××○○○○条例 

 ａ 

×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

○○○○○○○○○○○○。 

 

×××附×則 

 

×○○○○○○○○○。 

 

 

 ２ 全部を改正する場合 

×○○○○条例をここに公布する。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

栃木県条例第○○号 

 

×××○○○○条例 

 ａ 

×○○○条例（○年栃木県条例第○○号）の 

 

全部を改正する。 

 

×（○○○） 

ｂ 

第１条×○○○○○○○○○○○。 

 

×（○○○） 

 

第２条×○○○○○○○○。 

 

 

 

 

 

 

ａ 第２字目とし、２行目からは、第１字目とす

ること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 第２字目とすること。改正される条例名を書

くこと。 

 

 

 

 

ｂ 以下制定する場合の例によること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

×××××第１款×○○○ 

 

×（○○） 

 

第○○条×○○○○○○○○。 

 

×××××第２款×○○ 

 

×（○○） 

 

第○○条×○○○○○○○○。 

 

×××第２章×○○○ 

 

×（○○） 

 

第○○条×○○○○○○○○。 

 

×××附×則 

 ｏ 

×（○○） 

 

１×○○○○○○。 

 

×（○○） 

 

２×○○○○○○○○○○。 

 

×（○○） 

 

３×○○○○○○○○○○。 

 

 

(3) 単行文の場合 

×○○○○条例をここに公布する。 

 

××○年○○月○○日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ｏ 附則が３項以上の場合は、見出しを付けるこ

と。 
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×××附×則 

 

×○○○○○○○○○○○。 

 

 

 ３ 一部を改正する場合 

  (1) 一般的な改正の場合 

 

×○○○条例の一部を改正する条例をここに 

 

公布する。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

栃木県条例第○○号 

 

×××○○○条例の一部を改正する条例 

ａ     ｂ 

×○○○条例（○年栃木県条例第○○号）の 

 

一部を次のように改正する。 

 

×次の表の改正前の欄に掲げる規定を同表の 

 

改正後の欄に掲げる規定に下線で示すように 

 

改正する。 

ｃ 

改×××正×××後 改×××正×××前 

 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲×。 

 

 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲▲。 

 

 

×××附×則 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 第２字目とし、２行目からは、第１字目とす

ること。 

ｂ 全て条例番号を入れること。 

 

 

 

 

 

 

 

ｃ 以下一部改正の文例に従い記載すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

栃木県条例第○○号 

 

×××○○○○条例 

 ａ 

×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

○○○○○○○○○○○○。 

 

×××附×則 

 

×○○○○○○○○○。 

 

 

 ２ 全部を改正する場合 

×○○○○条例をここに公布する。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

栃木県条例第○○号 

 

×××○○○○条例 

 ａ 

×○○○条例（○年栃木県条例第○○号）の 

 

全部を改正する。 

 

×（○○○） 

ｂ 

第１条×○○○○○○○○○○○。 

 

×（○○○） 

 

第２条×○○○○○○○○。 

 

 

 

 

 

 

ａ 第２字目とし、２行目からは、第１字目とす

ること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 第２字目とすること。改正される条例名を書

くこと。 

 

 

 

 

ｂ 以下制定する場合の例によること。 
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×○○○○○○○○○○○。 

 

 

(2) ２以上の条例を一括して改正する場合 

 ａ 

×○○○○○○条例等の一部を改正する条例 

 

をここに公布する。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

栃木県条例第○○号 

 

×××○○○○○○条例等の一部を改正する 

   ｂ 

×××条例 

 

×（○○○○○○条例の一部改正） 

ｃ 

第１条×○○○○○○条例（○年栃木県条例 

 

×第○○号）の一部を次のように改正する。 

 

××次の表の改正前の欄に掲げる規定を同表 

 

×の改正後の欄に掲げる規定に下線で示すよ 

 

×うに改正する。 

ｄ 

改×××正×××後 改×××正×××前 

 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲×。 

 

 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲▲。 

 

 

 

 

 

 

ａ ２の条例を一括して改正する場合は、「○○

条例及び○○○条例の一部を改正する条例」と

する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ｂ 題名が２行以上にわたる場合は、１行目の書

き出しと同じ位置にすること。 

 

 

ｃ 改正する条例ごとに条を設けること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ｄ 以下一部改正の文例に従い記載すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

×××附×則 

 

×○○○○○○○○○○○。 

 

 

 ３ 一部を改正する場合 

  (1) 一般的な改正の場合 

 

×○○○条例の一部を改正する条例をここに 

 

公布する。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

栃木県条例第○○号 

 

×××○○○条例の一部を改正する条例 

ａ     ｂ 

×○○○条例（○年栃木県条例第○○号）の 

 

一部を次のように改正する。 

 

×次の表の改正前の欄に掲げる規定を同表の 

 

改正後の欄に掲げる規定に下線で示すように 

 

改正する。 

ｃ 

改×××正×××後 改×××正×××前 

 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲×。 

 

 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲▲。 

 

 

×××附×則 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 第２字目とし、２行目からは、第１字目とす

ること。 

ｂ 全て条例番号を入れること。 

 

 

 

 

 

 

 

ｃ 以下一部改正の文例に従い記載すること。 
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×（○○○○○条例の一部改正） 

 

第２条×○○○○○条例（○年栃木県条例第 

 

×○○号）の一部を次のように改正する。 

 

××次の表の改正前の欄に掲げる規定を同表 

 

×の改正後の欄に掲げる規定に下線で示すよ 

 

×うに改正する。 

 

改×××正×××後 改×××正×××前 

 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲×。 

 

 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲▲。 

 

 

×（○○○条例の一部改正） 

 

第３条×○○○条例（○年栃木県条例第○○ 

 

×号）の一部を次のように改正する。 

 

××次の表の改正前の欄に掲げる規定を同表 

 

×の改正後の欄に掲げる規定に下線で示すよ 

 

×うに改正する。 

 

改×××正×××後 改×××正×××前 

 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲×。 

 

 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲▲。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

×○○○○○○○○○○○。 

 

 

(2) ２以上の条例を一括して改正する場合 

 ａ 

×○○○○○○条例等の一部を改正する条例 

 

をここに公布する。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

栃木県条例第○○号 

 

×××○○○○○○条例等の一部を改正する 

   ｂ 

×××条例 

 

×（○○○○○○条例の一部改正） 

ｃ 

第１条×○○○○○○条例（○年栃木県条例 

 

×第○○号）の一部を次のように改正する。 

 

××次の表の改正前の欄に掲げる規定を同表 

 

×の改正後の欄に掲げる規定に下線で示すよ 

 

×うに改正する。 

ｄ 

改×××正×××後 改×××正×××前 

 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲×。 

 

 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲▲。 

 

 

 

 

 

 

ａ ２の条例を一括して改正する場合は、「○○

条例及び○○○条例の一部を改正する条例」と

する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ｂ 題名が２行以上にわたる場合は、１行目の書

き出しと同じ位置にすること。 

 

 

ｃ 改正する条例ごとに条を設けること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ｄ 以下一部改正の文例に従い記載すること。 
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×××附×則 

 

×○○○○○○○○○○○。 

 

 

 ４ 廃止する場合 

  (1) 一般的な廃止の場合 

×○○○○○○条例を廃止する条例をここに 

 

公布する。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

栃木県条例第○○号 

 

×××○○○○○○条例を廃止する条例 

 ａ 

×○○○○○○条例（○年栃木県条例第○○ 

 

号）は、廃止する。 

 

×××附×則 

 

×○○○○○○○○○。 

 

 

  (2) ２以上の条例を一括して廃止する場合 

 ａ 

×○○○○○○条例等を廃止する条例をここ 

 

に公布する。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 第２字目とすること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 第２字目とすること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

×（○○○○○条例の一部改正） 

 

第２条×○○○○○条例（○年栃木県条例第 

 

×○○号）の一部を次のように改正する。 

 

××次の表の改正前の欄に掲げる規定を同表 

 

×の改正後の欄に掲げる規定に下線で示すよ 

 

×うに改正する。 

 

改×××正×××後 改×××正×××前 

 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲×。 

 

 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲▲。 

 

 

×（○○○条例の一部改正） 

 

第３条×○○○条例（○年栃木県条例第○○ 

 

×号）の一部を次のように改正する。 

 

××次の表の改正前の欄に掲げる規定を同表 

 

×の改正後の欄に掲げる規定に下線で示すよ 

 

×うに改正する。 

 

改×××正×××後 改×××正×××前 

 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲×。 

 

 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲▲。 
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栃木県条例第○○号 

 

×××○○○○○○条例等を廃止する条例 

 ａ 

×次に掲げる条例は、廃止する。 

 ｂ 

×(1)×○○○○○○条例（○年栃木県条例第 

 

××○○号） 

 

×(2)×○条例（○年栃木県条例第○○号） 

 

×(3)×○○条例（○年栃木県条例第○○号） 

 

×××附×則 

 

×○○○○○○○○○。 

 

 

 ５ 一部改正の文例 

  (1) 字句を改正する場合 

改×××正×××後 改×××正×××前 

×（○○） 

 

第２条×略 

    ａ 

２×○○▲▲▲○○ 

  ｂ 

×○▲▲○○○○○ 

    ｃ 

×○○○××××○ 

 

×○○○○。 

×（○○） 

 

第２条×略 

 

２×○○▲▲×○○ 

 

×○××○○○○○ 

 

×○○○▲▲▲▲○ 

 

×○○○○。 

 

  (2) 条等を追加し、又は廃止する場合 

改×××正×××後 改×××正×××前 

ａ  

 

 

 

 

ａ 第２字目とすること。 

 

ｂ 第２字目とすること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 字句を他の字句に改める場合 

 

ｂ 字句を追加する場合 

 

ｃ 字句を削る場合 

 

 

 

 

 

 

ａ 条等を追加する場合 

 

 

 

×××附×則 

 

×○○○○○○○○○○○。 

 

 

 ４ 廃止する場合 

  (1) 一般的な廃止の場合 

×○○○○○○条例を廃止する条例をここに 

 

公布する。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

栃木県条例第○○号 

 

×××○○○○○○条例を廃止する条例 

 ａ 

×○○○○○○条例（○年栃木県条例第○○ 

 

号）は、廃止する。 

 

×××附×則 

 

×○○○○○○○○○。 

 

 

  (2) ２以上の条例を一括して廃止する場合 

 ａ 

×○○○○○○条例等を廃止する条例をここ 

 

に公布する。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 第２字目とすること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 第２字目とすること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（11）号外第59号栃 木 県 公 報令和３（2021）年10月29日　金曜日

第11条×略 

 

×（▲▲▲） 

 

第12条×▲▲▲▲▲ 

 

×▲▲。 

ｂ 

第13条～第15条×略 

 

第11条×略 

 

 

 

 

 

 

 

第12条～第14条×略 

 

ｃ 

第11条×略 

 

 

 

 

 

 

ｄ 

第12条～第14条×略 

 

 

第11条×略 

 

×（▲▲▲） 

 

第12条×▲▲▲▲▲ 

 

×▲▲。 

 

第13条～第15条×略 

 

ｅ 

第10条×削除 

 

×（▲▲） 

 

第10条×▲▲▲▲▲ 

 

×▲▲。 

 

 

  (3) 条等の全部を改正する場合 

改×××正×××後 改×××正×××前 

×（▲▲） 

 

第３条×▲▲▲▲▲。 

 

２×▲▲▲▲▲▲▲ 

 

×▲▲▲▲▲▲▲。 

×（▲▲▲） 

 

第３条×▲▲▲▲▲ 

 

×▲▲▲▲▲。 

 

２×▲▲▲▲▲▲▲ 

 

 

 

 

 

 

 

ｂ 条等を追加し、以下各条等を繰り下げる場合 

 

 

ｃ 条等を削る場合 

 

 

 

 

 

 

 

ｄ 条等を削り、以下各条等を繰り上げる場合 

 

 

ｅ 廃止する条等の条名を残す場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

栃木県条例第○○号 

 

×××○○○○○○条例等を廃止する条例 

 ａ 

×次に掲げる条例は、廃止する。 

 ｂ 

×(1)×○○○○○○条例（○年栃木県条例第 

 

××○○号） 

 

×(2)×○条例（○年栃木県条例第○○号） 

 

×(3)×○○条例（○年栃木県条例第○○号） 

 

×××附×則 

 

×○○○○○○○○○。 

 

 

 ５ 一部改正の文例 

  (1) 字句を改正する場合 

改×××正×××後 改×××正×××前 

×（○○） 

 

第２条×略 

    ａ 

２×○○▲▲▲○○ 

  ｂ 

×○▲▲○○○○○ 

    ｃ 

×○○○××××○ 

 

×○○○○。 

×（○○） 

 

第２条×略 

 

２×○○▲▲×○○ 

 

×○××○○○○○ 

 

×○○○▲▲▲▲○ 

 

×○○○○。 

 

  (2) 条等を追加し、又は廃止する場合 

改×××正×××後 改×××正×××前 

ａ  

 

 

 

 

ａ 第２字目とすること。 

 

ｂ 第２字目とすること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 字句を他の字句に改める場合 

 

ｂ 字句を追加する場合 

 

ｃ 字句を削る場合 

 

 

 

 

 

 

ａ 条等を追加する場合 
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×(1)×▲▲▲▲▲ 

 

×(2)×▲▲▲ 

 

×▲▲▲。 

 

×(1)×▲▲▲ 

 

×(2)×▲▲▲▲▲ 

 

 

 ６ 附則の文例 

  (1) 施行期日に関する規定 

 ａ 

×この条例は、公布の日から施行する。 

 ｂ 

×この条例は、○年○○月○○日から施行する。 

 ｃ 

×この条例は、公布の日から施行し、○年○○月 

 

○○日から適用する。 

 ｄ 

×この条例は、公布の日から施行する。ただし、 

 

第○条の規定は、○年○○月○○日から施行す 

 

る。 

 

 

(2) 既存規定の廃止に関する規定 

 ａ 

×○○○○条例（○年栃木県条例第○号）は、廃 

 

止する。 

 ｂ 

×次に掲げる条例は、廃止する。 

 

×(1)×○○○○条例（○年栃木県条例第○号） 

 

×(2)×○○条例（○年栃木県条例第○号） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 公布の日から施行する場合 

 

ｂ 将来の特定の日から施行する場合 

 

ｃ 条例の効力に遡及効果を持たせる場合 

 

 

 

ｄ 条例中ある一部の規定について施行期日を

異ならせる場合 

 

 

 

 

 

 

 

ａ １条例を廃止する場合 

 

 

 

ｂ ２以上の条例を廃止する場合 

 

 

 

 

 

 

 

第11条×略 

 

×（▲▲▲） 

 

第12条×▲▲▲▲▲ 

 

×▲▲。 

ｂ 

第13条～第15条×略 

 

第11条×略 

 

 

 

 

 

 

 

第12条～第14条×略 

 

ｃ 

第11条×略 

 

 

 

 

 

 

ｄ 

第12条～第14条×略 

 

 

第11条×略 

 

×（▲▲▲） 

 

第12条×▲▲▲▲▲ 

 

×▲▲。 

 

第13条～第15条×略 

 

ｅ 

第10条×削除 

 

×（▲▲） 

 

第10条×▲▲▲▲▲ 

 

×▲▲。 

 

 

  (3) 条等の全部を改正する場合 

改×××正×××後 改×××正×××前 

×（▲▲） 

 

第３条×▲▲▲▲▲。 

 

２×▲▲▲▲▲▲▲ 

 

×▲▲▲▲▲▲▲。 

×（▲▲▲） 

 

第３条×▲▲▲▲▲ 

 

×▲▲▲▲▲。 

 

２×▲▲▲▲▲▲▲ 

 

 

 

 

 

 

 

ｂ 条等を追加し、以下各条等を繰り下げる場合 

 

 

ｃ 条等を削る場合 

 

 

 

 

 

 

 

ｄ 条等を削り、以下各条等を繰り上げる場合 

 

 

ｅ 廃止する条等の条名を残す場合 
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  (3) 経過規定 

 

×この条例の施行の際現に○○○である者は、こ 

 

の条例（の規定）により○○したものとみなす。 

 

×この条例の施行前に○○によりした○○につ 

 

いては、なお従前の例による。 

 

×この条例の施行の際現に○○○している者は、 

 

この条例の施行の日から○○日以内に○○しな 

 

ければならない。 

 

  (4) 既存規定の改正に関する規定 

 

×○○○条例（○年栃木県条例第○○号）の一 

 

部を次のように改正する。 

 

×次の表の改正前の欄に掲げる規定を同表の改 

 

正後の欄に掲げる規定に下線で示すように改正 

 

する。 

ａ 

改×××正×××後 改×××正×××前 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲×。 

 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲▲。 

 

 

第２ 規則 

 １ 制定する場合 

栃木県規則第○○号 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 一部改正の文例に従い記載すること。 

 

 

 

 

 

 

◎ 規則の場合には、公布文に代えて制定文を付

するほかは、すべて条例の例によること。 

 

 

 

 

×(1)×▲▲▲▲▲ 

 

×(2)×▲▲▲ 

 

×▲▲▲。 

 

×(1)×▲▲▲ 

 

×(2)×▲▲▲▲▲ 

 

 

 ６ 附則の文例 

  (1) 施行期日に関する規定 

 ａ 

×この条例は、公布の日から施行する。 

 ｂ 

×この条例は、○年○○月○○日から施行する。 

 ｃ 

×この条例は、公布の日から施行し、○年○○月 

 

○○日から適用する。 

 ｄ 

×この条例は、公布の日から施行する。ただし、 

 

第○条の規定は、○年○○月○○日から施行す 

 

る。 

 

 

(2) 既存規定の廃止に関する規定 

 ａ 

×○○○○条例（○年栃木県条例第○号）は、廃 

 

止する。 

 ｂ 

×次に掲げる条例は、廃止する。 

 

×(1)×○○○○条例（○年栃木県条例第○号） 

 

×(2)×○○条例（○年栃木県条例第○号） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 公布の日から施行する場合 

 

ｂ 将来の特定の日から施行する場合 

 

ｃ 条例の効力に遡及効果を持たせる場合 

 

 

 

ｄ 条例中ある一部の規定について施行期日を

異ならせる場合 

 

 

 

 

 

 

 

ａ １条例を廃止する場合 

 

 

 

ｂ ２以上の条例を廃止する場合 
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×○○○○規則を次のように定める。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

×××○○○○規則 

 

×○○○○○○○○○○○○○○○○。 

 

×××附×則 

 

×○○○○○○○○○。 

 

 

 ２ 全部を改正する場合 

栃木県規則第○○号 

 

×○○○○規則を次のように定める。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

×○○○○○○規則 

 

×○○○○規則（○年栃木県規則第○○号）の 

 

全部を改正する。 

 

×○○○○○○○○○○○。 

 

×××附×則 

 

×○○○○○○○○○○○。 

 

 

 ３ 一部を改正する場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  (3) 経過規定 

 

×この条例の施行の際現に○○○である者は、こ 

 

の条例（の規定）により○○したものとみなす。 

 

×この条例の施行前に○○によりした○○につ 

 

いては、なお従前の例による。 

 

×この条例の施行の際現に○○○している者は、 

 

この条例の施行の日から○○日以内に○○しな 

 

ければならない。 

 

  (4) 既存規定の改正に関する規定 

 

×○○○条例（○年栃木県条例第○○号）の一 

 

部を次のように改正する。 

 

×次の表の改正前の欄に掲げる規定を同表の改 

 

正後の欄に掲げる規定に下線で示すように改正 

 

する。 

ａ 

改×××正×××後 改×××正×××前 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲×。 

 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲▲。 

 

 

第２ 規則 

 １ 制定する場合 

栃木県規則第○○号 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 一部改正の文例に従い記載すること。 

 

 

 

 

 

 

◎ 規則の場合には、公布文に代えて制定文を付

するほかは、すべて条例の例によること。 
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栃木県規則第○○号 

 

×○○○規則の一部を改正する規則を次のよ 

 

うに定める。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

×××○○○規則の一部を改正する規則 

 

×○○○規則（○年栃木県規則第○○号）の 

 

一部を次のように改正する。 

 

×次の表の改正前の欄に掲げる規定を同表の 

 

改正後の欄に掲げる規定に下線で示すように 

 

改正する。 

 

改×××正×××後 改×××正×××前 

 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲×。 

 

 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲▲。 

 

 

×××附×則 

 

×○○○○○○○○○○○。 

 

 

 ４ 廃止する場合 

栃木県規則第○○号 

 

×○○○○○○規則を廃止する規則を次のよ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

×○○○○規則を次のように定める。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

×××○○○○規則 

 

×○○○○○○○○○○○○○○○○。 

 

×××附×則 

 

×○○○○○○○○○。 

 

 

 ２ 全部を改正する場合 

栃木県規則第○○号 

 

×○○○○規則を次のように定める。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

×○○○○○○規則 

 

×○○○○規則（○年栃木県規則第○○号）の 

 

全部を改正する。 

 

×○○○○○○○○○○○。 

 

×××附×則 

 

×○○○○○○○○○○○。 

 

 

 ３ 一部を改正する場合 
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うに定める。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

×××○○○○○○規則を廃止する規則 

 

×○○○○○○規則（○年栃木県規則第○○ 

 

号）は、廃止する。 

 

×××附×則 

 

×○○○○○○○○○。 

 

 

第３ 告示 

 １ 新たに発する場合 

  (1) 一定事項を公表する場合 

栃木県告示第○○号 

 ａ 

×○○法（○年法律第○号）第○○条の規定に 

 

より、次の○○を許可（認可）（登録）したの 

  ｂ 

で、同法第○○条の規定により告示する。 

 

××○年○月○日 

 

栃木県知事×氏 名×× 

 

×○○○○○○○○○○。 

 

 

  (2) 行政行為をする場合 

栃木県告示第○○号 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 認可等行為の根拠規定を記載すること。 

 

 

 

ｂ 公表すべき旨の根拠規定を記載すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎ 特に適用期日を定めようとする場合は、「○

○○○を次のように定め、○年○月○○日から

 

 

栃木県規則第○○号 

 

×○○○規則の一部を改正する規則を次のよ 

 

うに定める。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

×××○○○規則の一部を改正する規則 

 

×○○○規則（○年栃木県規則第○○号）の 

 

一部を次のように改正する。 

 

×次の表の改正前の欄に掲げる規定を同表の 

 

改正後の欄に掲げる規定に下線で示すように 

 

改正する。 

 

改×××正×××後 改×××正×××前 

 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲×。 

 

 

×（○○） 

 

第○条×○▲▲▲。 

 

 

×××附×則 

 

×○○○○○○○○○○○。 

 

 

 ４ 廃止する場合 

栃木県規則第○○号 

 

×○○○○○○規則を廃止する規則を次のよ 
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×○○法（○年法律第○号）第○○条の規定に 

 

より○○○○○○○を次のように定める。 

 

××○年○月○日 

 

栃木県知事×氏 名×× 

 

×○○○○○○○○○○。 

 

 

 ２ 一部を改正する場合 

栃木県告示第○○号 

 

×○○○法（○年法律第○号）第○○条の規定 

 

による○○を定める（指定する）（に関する等） 

 

告示（○年栃木県告示第○号）の一部を次のよ 

 

うに改正する。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

×次の表の改正前の欄に掲げる規定を同表の 

 

改正後の欄に掲げる規定に下線で示すように 

 

改正する。 

ａ 

改×××正×××後 改×××正×××前 

 

×○○▲▲×○○○ 

 

○××××○○。 

 

×○○▲▲▲○○○ 

 

○▲▲▲▲○○。 

適用する。」とすること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 一部改正の文例に従い記載すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

うに定める。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

×××○○○○○○規則を廃止する規則 

 

×○○○○○○規則（○年栃木県規則第○○ 

 

号）は、廃止する。 

 

×××附×則 

 

×○○○○○○○○○。 

 

 

第３ 告示 

 １ 新たに発する場合 

  (1) 一定事項を公表する場合 

栃木県告示第○○号 

 ａ 

×○○法（○年法律第○号）第○○条の規定に 

 

より、次の○○を許可（認可）（登録）したの 

  ｂ 

で、同法第○○条の規定により告示する。 

 

××○年○月○日 

 

栃木県知事×氏 名×× 

 

×○○○○○○○○○○。 

 

 

  (2) 行政行為をする場合 

栃木県告示第○○号 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 認可等行為の根拠規定を記載すること。 

 

 

 

ｂ 公表すべき旨の根拠規定を記載すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎ 特に適用期日を定めようとする場合は、「○

○○○を次のように定め、○年○月○○日から
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 ３ 廃止する場合 

栃木県告示第○○号 

 

×○○法（○年法律第○号）第○○条に規定す 

 

る○○を指定する告示（○年栃木県告示第○ 

 

○号）は、廃止する。 

 

××○年○月○日 

 

栃木県知事×氏 名×× 

 

 

第４ 訓令 

栃木県訓令第○○号 

ａ 

本××庁× 

 

出先機関× 

 

×○○○○規程を次のように定める。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

×××○○○○規程 

 

×(○○) 

 

第１条×○○○○○○○○○○○○○○○。 

 

×(○○) 

 

 

 

 

◎ 特に廃止期日を定めようとする場合は、「○

○は、○年○○月○○日限り廃止する。」とす

ること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎ 訓令の制定改廃の形式は、受訓先を記載し、

条例及び告示の例によること。 

ａ 受訓先の記載は、組織規程の定めるところに

よる「本庁」、「出先機関」等の用語によること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

×○○法（○年法律第○号）第○○条の規定に 

 

より○○○○○○○を次のように定める。 

 

××○年○月○日 

 

栃木県知事×氏 名×× 

 

×○○○○○○○○○○。 

 

 

 ２ 一部を改正する場合 

栃木県告示第○○号 

 

×○○○法（○年法律第○号）第○○条の規定 

 

による○○を定める（指定する）（に関する等） 

 

告示（○年栃木県告示第○号）の一部を次のよ 

 

うに改正する。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

×次の表の改正前の欄に掲げる規定を同表の 

 

改正後の欄に掲げる規定に下線で示すように 

 

改正する。 

ａ 

改×××正×××後 改×××正×××前 

 

×○○▲▲×○○○ 

 

○××××○○。 

 

×○○▲▲▲○○○ 

 

○▲▲▲▲○○。 

適用する。」とすること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 一部改正の文例に従い記載すること。 
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第２条×○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

第２条×○○○○○○○○○○○○○○○。 

 

×××附×則 

 

×○○○○○○○○○。 

 

 

第５ 訓 

ａ     ｂ 

栃木県訓第○○号 

                 ｃ 

受訓先× 

 ｄ 

×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

○○○○○○○○○○○○しなければならな 

 

い。（されたい。） 

  ｅ 

××○年○○月○○日 

              ｆ 

栃木県知事×氏 名 印× 

 

 

 

第６ 達 

ａ   ｂ  ｃ 

栃木県達○○第○○号 

                 ｄ 

令達先× 

 ｅ 

×○○○法（○年法律第○号）第○○条の規定 

 

により○○○を命じます。（禁止します。）（停 

 

止します。）（取り消します。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 第１字目とすること。 

ｂ 文書学事課長が備える令達番号簿で年度別

に番号を付すること。 

ｃ 受訓先は、下級機関に対して指揮命令すると

きは当該機関名を記入し、職員に対して命令す

るときは当該職員の職氏名を記載すること。 

ｄ 第２字目とし、２行目からは、第１字目とす

ること。 

 

 

ｅ 第３字目とすること。 

 

ｆ 訓を発する行政庁は、受訓先に対して指揮監

督権を有しているものであること。 

  職氏名とも１行に記載し、氏名の最後１字の

半ばにかかるように押印し、押印した後、１字

分空くようにすること。 

 

ａ 第１字目とすること。 

ｂ 出先機関にあっては、文書記号表に定める当

該出先機関の記号を記載すること。 

ｃ 本庁にあっては訓の例により番号を付し、出

先機関にあっては当該出先機関の長が備える

令達番号簿で年度別に番号を付すること。 

ｄ 達を受ける相手方を記載すること。その記載

は次によること。 

 (1) 法人にあってはその所在地及び名称。ただ

し、施行時に法人未成立の場合は、発起人又

 

 

  
 

 

 ３ 廃止する場合 

栃木県告示第○○号 

 

×○○法（○年法律第○号）第○○条に規定す 

 

る○○を指定する告示（○年栃木県告示第○ 

 

○号）は、廃止する。 

 

××○年○月○日 

 

栃木県知事×氏 名×× 

 

 

第４ 訓令 

栃木県訓令第○○号 

ａ 

本××庁× 

 

出先機関× 

 

×○○○○規程を次のように定める。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏   名×× 

 

×××○○○○規程 

 

×(○○) 

 

第１条×○○○○○○○○○○○○○○○。 

 

×(○○) 

 

 

 

 

◎ 特に廃止期日を定めようとする場合は、「○

○は、○年○○月○○日限り廃止する。」とす

ること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎ 訓令の制定改廃の形式は、受訓先を記載し、

条例及び告示の例によること。 

ａ 受訓先の記載は、組織規程の定めるところに

よる「本庁」、「出先機関」等の用語によること。 
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栃木県指令○○第○○号 

 

令達先× 

 

×○年○月○日付け（○第○○号）で申請の 

 

あった○○○については、次の理由により 

 

（○○○の理由により）許可（認可、承認)し 

 

ません。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏 名 印× 

ａ ｂ 

１×○○○○○○○○。 

 

２×○○○○○○○○○○。 

 

 

 ３ 補助金交付の場合 

 

栃木県指令○○第○○号 

 

令達先× 

 ａ 

×○年○月○日付け（○第○○号）で申請の 

 

あった○○○については、○○○○○○○○ 

 

○○として○○○○○○○円を交付します。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏 名 印× 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 第１字目とすること。 

ｂ １字分空けること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 許可（認可、承認等）の例により記載するこ

と。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

××ｆ 

××○年○○月○○日 

         ｇ 

栃木県知事×氏 名 印× 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

第７ 指令 

 １ 許可（認可、承認等）する場合 

ａ    ｂ 

栃木県指令○○第○○号 

                 ｃ 

令達先× 

 ｄ 

×○年○月○日付け（○第○○号）で申請の 

 

あった○○○については、（○○○法（○年法 

 

律第○号）第○条の規定により）、許可（認可、 

 

承認）します。 

   ｅ 

××○年○○月○○日 

         ｆ 

栃木県知事×氏 名 印× 

 

 

２ 許可（認可、承認等）しない場合 

は代表者宛てとすること。 

(2) 法人格を有しない団体にあっては、その所

在地、名称及び代表者（責任者）の氏名 

(3) 相手方が複数の場合は、連記し、又はその

代表者の氏名を記入する。この場合、住所（所

在地）も記載すること。 

(4) 住所又は所在地は終わりが２字分空くよ

うに記載し、氏名又は法人名は、終わりが１

字分空くように記載すること。 

ｅ 第２字目とし、２行目からは、第１字目とす

ること。 

ｆ 日付の初字は、第３字目とすること。 

ｇ 職氏名とも１行に記載し、氏名の最後１字の

半ばにかかるように押印し、押印した後、１字

分空くようにすること。 

 

 

◎ 配置及び令達先の記載は、達の例によるほか 

ｂについては、文書記号表に定める記号を記載

すること。 

◎ 法令等に特別の書式が定められているとき

は、それによること。 
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 ４ 附款を付する場合 

  (1) 条件付きの場合 

 

栃木県指令○○第○○号 

 

令達先× 

 ａ 

×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

○○○○○○○○○。ただし、○○しなけれ 

 

ば、○○○○○○○してはなりません。（ただ 

 

し、○年○月○日までに○○しないときは、そ 

 

の効力を失います。） 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏 名 印× 

 

 

  (2) 期限付きの場合 

 

栃木県指令○○第○○号 

 

令達先× 

 ａ 

×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

○○○○○○○○○○○。ただし、その期間 

 

は、○年○月○日までとします。（ただし、そ 

 

の期間は、○年○月○日から○年○月○日ま 

 

でとします。） 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 許可（認可、承認等）の例により記載するこ

と。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 許可（認可、承認等）の例により記載するこ

と。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

栃木県指令○○第○○号 

 

令達先× 

 

×○年○月○日付け（○第○○号）で申請の 

 

あった○○○については、次の理由により 

 

（○○○の理由により）許可（認可、承認)し 

 

ません。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏 名 印× 

ａ ｂ 

１×○○○○○○○○。 

 

２×○○○○○○○○○○。 

 

 

 ３ 補助金交付の場合 

 

栃木県指令○○第○○号 

 

令達先× 

 ａ 

×○年○月○日付け（○第○○号）で申請の 

 

あった○○○については、○○○○○○○○ 

 

○○として○○○○○○○円を交付します。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏 名 印× 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 第１字目とすること。 

ｂ １字分空けること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 許可（認可、承認等）の例により記載するこ

と。 
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××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏 名 印× 

 

 

  (3) 負担付きの場合 

 

栃木県指令○○第○○号 

 

令達先× 

 ａ 

×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

○○○○○○。ただし、次の事項を遵守しなけ 

 

ればなりません。（ただし、許可の日から○○ 

 

以内に○○○○しなければなりません。） 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏 名 印× 

 

１×○○○○すること。 

 

２×○○○しないこと。 

 

 

(4) 取消権留保の場合 

 

栃木県指令○○第○○号 

 

令達先× 

 ａ 

×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

○○○○○○。ただし、次の事項に違反した場 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 許可（認可、承認等）の例により記載するこ

と。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 許可（認可、承認等）の例により記載するこ

と。 

 

 

 

 

 

 ４ 附款を付する場合 

  (1) 条件付きの場合 

 

栃木県指令○○第○○号 

 

令達先× 

 ａ 

×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

○○○○○○○○○。ただし、○○しなけれ 

 

ば、○○○○○○○してはなりません。（ただ 

 

し、○年○月○日までに○○しないときは、そ 

 

の効力を失います。） 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏 名 印× 

 

 

  (2) 期限付きの場合 

 

栃木県指令○○第○○号 

 

令達先× 

 ａ 

×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

○○○○○○○○○○○。ただし、その期間 

 

は、○年○月○日までとします。（ただし、そ 

 

の期間は、○年○月○日から○年○月○日ま 

 

でとします。） 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 許可（認可、承認等）の例により記載するこ

と。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 許可（認可、承認等）の例により記載するこ

と。 
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合は、その許可を取り消すことがあります。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏 名 印× 

 

１×○○○○○○○○×○○○○○○○。 

 

２×○○○○○○○○○○○×○○○。 

 

 

第８ 通達、依命通達、通知その他 

              ａ 

○○第○○号× 

              ｂ 

○年○月○日× 

 ｃ 

×○○○○○○×様 

 

     ｄ 

栃木県○○部（課）長×氏名 印× 

 

 

   ｅ                      

×××○○○○○○○○○○○○○につ×× 

ｆ 

×××いて（○○）×× 

ｇ 

×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

○○○○○○○。 

 

 ｈ 

×なお、○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎ 特別の書式を要するものについては、この書

式によらないことができる。 

ａｂ 終わりを１字分空けるように記載するこ

と。 

 

ｃ 第２字目とすること。 

 

 

ｄ 施行者は、原則として１行書きとし、公印は、

氏名の最後１字の半ばにかかるように押印し、

押印した後、１字分空くようにすること。 

 

ｅ 第４字目とし、２行以上にわたるときは、１

行目の終わりは２字分空け、２行目からの書き

出しは、１行目にそろえること。 

ｆ 標題には通達、依命通達、通知、報告、照会、

回答等文書等の性質を表す語を括弧書きとす

ること。 

ｇ 第２字目とし、２行目からは第１字目とする

こと。 

 

 

 

ｈ 行を改める場合の初字は、第２字目とするこ

と。 

 

 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏 名 印× 

 

 

  (3) 負担付きの場合 

 

栃木県指令○○第○○号 

 

令達先× 

 ａ 

×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

○○○○○○。ただし、次の事項を遵守しなけ 

 

ればなりません。（ただし、許可の日から○○ 

 

以内に○○○○しなければなりません。） 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏 名 印× 

 

１×○○○○すること。 

 

２×○○○しないこと。 

 

 

(4) 取消権留保の場合 

 

栃木県指令○○第○○号 

 

令達先× 

 ａ 

×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

○○○○○○。ただし、次の事項に違反した場 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 許可（認可、承認等）の例により記載するこ

と。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ａ 許可（認可、承認等）の例により記載するこ

と。 
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○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

○○○○○○○。 

 
 

 

 

 

合は、その許可を取り消すことがあります。 

 

××○年○○月○○日 

 

栃木県知事×氏 名 印× 

 

１×○○○○○○○○×○○○○○○○。 

 

２×○○○○○○○○○○○×○○○。 

 

 

第８ 通達、依命通達、通知その他 

              ａ 

○○第○○号× 

              ｂ 

○年○月○日× 

 ｃ 

×○○○○○○×様 

 

     ｄ 

栃木県○○部（課）長×氏名 印× 

 

 

   ｅ                      

×××○○○○○○○○○○○○○につ×× 

ｆ 

×××いて（○○）×× 

ｇ 

×○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

○○○○○○○。 

 

 ｈ 

×なお、○○○○○○○○○○○○○○○○ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎ 特別の書式を要するものについては、この書

式によらないことができる。 

ａｂ 終わりを１字分空けるように記載するこ

と。 

 

ｃ 第２字目とすること。 

 

 

ｄ 施行者は、原則として１行書きとし、公印は、

氏名の最後１字の半ばにかかるように押印し、

押印した後、１字分空くようにすること。 

 

ｅ 第４字目とし、２行以上にわたるときは、１

行目の終わりは２字分空け、２行目からの書き

出しは、１行目にそろえること。 

ｆ 標題には通達、依命通達、通知、報告、照会、

回答等文書等の性質を表す語を括弧書きとす

ること。 

ｇ 第２字目とし、２行目からは第１字目とする

こと。 

 

 

 

ｈ 行を改める場合の初字は、第２字目とするこ

と。 
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警 察 本 部

-
1

-

○ 栃 木 県 警 察 文 書 取 扱 規 程 の 一 部 改 正

栃 木 県 警 察 本 部 訓 令 甲 第 四 号

栃 木 県 警 察 文 書 取 扱 規 程 の 一 部 を 改 正 す る 訓 令 を 次 の よ う に 定 め る 。

令 和 三 年 十 月 二 十 九 日

栃 木 県 警 察 本 部 長 野 井 祐 一

栃 木 県 警 察 文 書 取 扱 規 程 の 一 部 を 改 正 す る 訓 令

栃 木 県 警 察 文 書 取 扱 規 程 （ 平 成 十 二 年 栃 木 県 警 察 本 部 訓 令 甲 第 二 十 三 号 ） の 一 部 を 次 の よ う に 改 正 す る 。

次 の 表 の 改 正 前 の 欄 に 掲 げ る 規 定 を 同 表 の 改 正 後 の 欄 に 掲 げ る 規 定 に 傍 線 で 示 す よ う に 改 正 す る 。

改 正 後 改 正 前

（ 文 書 作 成 の 基 準 ） （ 文 書 作 成 の 基 準 ）

第 二 十 五 条 略 第 二 十 五 条 略

２ 文 書 の 書 き 方 は 左 横 書 き と す る 。 た だ し 、 次 に ２ 文 書 の 書 き 方 は 左 横 書 き と す る 。 た だ し 、 次 に

掲 げ る 文 書 に あ っ て は 、 縦 書 き と す る 。 掲 げ る 文 書 に あ っ て は 、 縦 書 き と す る 。

一 内 容 が 規 程 に 類 す る 告 示 及 び 訓 令 。 た だ し 、

こ れ ら の 別 表 及 び 様 式 を 除 く 。

一 ～ 三 略 二 ～ 四 略

３ 略 ３ 略

附 則

こ の 訓 令 は 、 令 和 三 年 十 一 月 一 日 か ら 施 行 す る 。

-
2

-

附 則

こ の 訓 令 は 、 令 和 三 年 十 一 月 一 日 か ら 施 行 す る 。

（ 文 書 学 事 課 ）


