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第２編 私立幼稚園に係る届出・認可について 
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１ 幼稚園を新たに設置する場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 幼稚園の定員を変更する場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 幼稚園設置事業計画承認申請書（別記様式第１号に準じる。別冊１ Ｐ３８参照）

の提出 

↓ 

② 私立学校審議会への諮問・事業計画の承認 

  園舎の建築 

  園児募集活動の開始 

↓ 

③ 学校法人寄附行為認可申請書（別冊１ Ｐ５７参照）の提出 

  幼稚園設置認可申請書（別冊１ Ｐ３８参照）の提出 

↓ 

④ 園舎の竣工 

  現地調査の実施 

↓ 

⑤ 私立学校審議会への寄附行為認可及び幼稚園設置認可の諮問 

↓ 

⑥ 学校法人寄附行為認可 

  幼稚園設置認可 

  登録免許税非課税証明（別冊１ Ｐ７８参照） 

↓ 

⑦ 登記済届（学校法人の設立）（別冊１ Ｐ７６参照）の提出 

① 収容定員に係る園則変更認可申請書（別冊１ Ｐ４６参照）の提出 

↓ 

② 私立学校審議会への園則変更認可諮問 

↓ 

③ 収容定員に係る園則変更認可 

↓ 

④ 園則変更届（別冊１ Ｐ２参照）の提出 
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３ 幼稚園を移転する場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 幼稚園園舎の増・改築を行う場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 私立幼稚園園舎の増改築に係る事業計画書（別冊１ Ｐ７９参照）の提出 

↓ 

② 事業計画の承認 

  建築確認申請（管轄土木事務所又は市役所） 

  園舎の建築 

↓ 

③ 園舎の竣工 

  現地調査の実施 

↓ 

④ 登録免許税非課税証明（別冊１ Ｐ７８参照） 

↓ 

⑤ 寄附行為変更届の提出（別冊１ Ｐ６４参照） 

 登記済届（事務所の所在場所の変更）（別冊１ Ｐ７６参照）の提出 

  位置変更届（別冊１ Ｐ５０参照）の提出 

 

① 私立幼稚園園舎の増改築に係る事業計画書（別冊１ Ｐ７９参照）の提出 

↓ 

② 事業計画の承認 

  建築確認申請（管轄土木事務所又は市役所） 

  園舎の建築 

↓ 

③ 登録免許税非課税証明（別冊１ Ｐ７８参照） 

  園地変更届（別冊１ Ｐ２２参照）の提出 

  園舎変更届（別冊１ Ｐ２４参照）の提出 
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５ 幼稚園園地を変更する場合 

 

 

 

 

 

 

 

６ 毎年必ず行わなければならない届出 

  ① 学校法人財務諸表届（別冊１ Ｐ７２参照） 

  ② 登記済届（資産総額の変更）（別冊１ Ｐ７６参照） 

 

７ 理事、監事及び評議員の改選に伴う届出 

 ① 登記済届（代表権者の氏名及び住所）（別冊１ Ｐ７６参照） 

理事長や代表業務執行理事を選任（再任を含む。）し、代表権者等の変更登記を行った

場合に提出する届 

 ② 理事就任届（別冊１ Ｐ１１参照） 

    理事の選任（再任を含む。）をした場合に提出する届 

  ③ 監事就任届（別冊１ Ｐ１４参照） 

    監事の選任（再任を含む。）をした場合に提出する届 

  ④ 評議員就任届（別冊１ Ｐ１７参照） 

    評議員の選任（再任を含む。）をした場合に提出する届 

  ⑤ 理事（監事・評議員）退任届（別冊１ Ｐ２０参照） 

    理事（監事・評議員）が任期途中で退任した場合に提出する届。任期満了で退任し、後

任者が選任された場合は提出不要。 

 

８ 納付金の変更や学級数の変更等に伴う届出等 

  ① 園則変更届（別冊１ Ｐ２参照） 

    納付金の変更や学級数の変更をする場合等、園則を変更する場合に行う届 

    注）園則変更届は、変更する年度の前年に募集を始める時期以前に提出すること。 

  ② 収容定員に係る園則変更認可 

    ２のとおり、収容定員に係る園則の変更については、認可が必要となります。 

 

 

 

 

 

 

 

① 登録免許税非課税証明願  ※不動産取得税や固定資産税については、各所轄 

 （別冊１ Ｐ７８参照）    庁に相談のこと 

↓ 

② 園地変更届（別冊１ Ｐ２２参照）の提出 
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９ 園長の変更に伴う届出 

  ① 園長採用届（別冊１ Ｐ５参照） 

    園長を変更する場合、園長としての適格要件について確認（疑問がある場合は、こども

政策課に確認すること。）し、理事会、評議員会の議決の上提出する届 

  ② 理事就任届 

    園長は、原則として学校法人の理事となるため、既に理事に就任している場合を除き、

理事就任届も忘れずに提出してください。 

   ※園長としての適格要件（別冊２ Ｐ５０参照） 
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10 学校法人・幼稚園に関する登記事項及びその他の事項一覧 

 

①登記事項（主なもの） 

           区  分 

 

登記の種類     

登 記 の 期 間 

（主たる事務所の所在地 

において行う場合） 

根 拠 法 令 

設立の登記 ２週間以内 （設立認可書の到達した時から） 組合等登記令第２条 

組合等登記令第２条第２項各号に

掲げる事項の変更の登記（注１） 
２週間以内 組合等登記令第３条第 1 項 

資産の総額の変更登記 ３月以内（事業年度終了後） 組合等登記令第３条第３項 

解散の登記（合併、破産を除く） ２週間以内 組合等登記令第７条 

合併の登記    （注２） ２週間以内  （合併認可の日から） 組合等登記令第８条 

清算結了登記 ２週間以内  （清算結了日から） 組合等登記令第１０条 

他の登記所の管轄区域内への 

主たる事務所の移転登記 

旧所在地は２週間以内に移転の登記 

新所在地は２週間以内に令第２条第２項各号に掲げる事

項の登記 

組合等登記令第４条 

 

 

 

 

 

②その他の事項 

事       項 期 間 起算日 根拠法令 

財産目録の作成 法人設立時 

３月以内 

２週間以内 

 

毎会計年度終了後 

合併の認可の通知があった日 

私立学校法第 107 条 

私立学校法第 127 条 

貸借対照表の作成 
法人設立時 

３月以内 

２週間以内 

毎会計年度終了後 

合併の認可の通知があった日 

私立学校法第 103 条第１項 

私立学校法第 103 条第２項 

私立学校法第 127 条 

収支計算書の作成 ３月以内 毎会計年度終了後 私立学校法第 103 条第 2 項 

定時評議員会に対する計算書類及

び事業報告者の報告 

３月以内 毎会計年度終了後 私立学校法第 105 条 

役員の補充 １月以内 理事又は監事のうち、その定数の

１／５を超えるものが欠けたとき 

私立学校法第 34 条第 3 項 

評議員会の招集 ２０日以内 評議員総数の１／３以上の評議員

から会議に付議すべき事項を示し

て招集を請求されたとき 

私立学校法第 71 条 

  

（注１） 組合等登記令第２条第２項各号に掲げる登記事項 

      ①目的及び業務 ②名称 ③事務所の所在場所 

      ④代表権を有する者の氏名、住所及び資格 ⑤解散の事由  

⑥代表権の範囲又は制限に関する定めがある時はその定め ⑦資産の総額 

      ⑧設置する私立学校、私立専修学校又は私立各種学校の名称 

（注２） 合併の態様により、それぞれ次の登記をする。 

      ①合併後存続する学校法人については変更の登記 

      ②合併により消滅する学校法人又は準学校法人については解散の登記 

      ③合併により設立した学校法人又は準学校法人については令第２条に掲げる事項の登記 
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11 私立幼稚園・学校法人に係る認可・届出等関係一覧表 

① 学校法人関係 

 注）◎私学審議会諮問事項 

  

区  分 事        項 申 請 者 根 拠 法 令 手 続 規 定 様式 項（別冊１） 

認可事項 
◎法人の設立  

学校法人設立

代表者 

私立学校法第 23

条、24条 
私学関施細則第 11条  25 号  57  

◎寄附行為の補充  利害関係人  私立学校法第 25 条  私学関施細則第 12条  26 号  59  

  寄附行為の変更 

※学校等の名称、事務所の所在 

 地、公告の方法の変更は届出   

事項であるので除く。 

法人理事長  

私立学校法第 108

条第 3 項 私学関施細則第 13条  27 号  
63 

◎法人の解散 

   ・2/3以上の議決による解散 

  ・目的の不能による解散 

法人理事長 私立学校法第 109

条第 3 項 

私学関施細則第 14条

第 1 項、第 2 項 

28 号 65 

  法人の合併  法人理事長  
私立学校法第 126

条第 2 項 私学関施細則第 15条  30 号  68  

◎法人組織の変更  法人理事長  
私立学校法第 152

条第 7 項 私学関施細則第 18条  33 号  74  

届出事項   寄附行為の変更 

※学校等の名称、事務所の所在地  

  及び公告の方法の変更に限

る。 

法人理事長 私立学校法第 108

条第 5 項 

私学関施細則第 13条 

の 2 

27 号

の 2 

63 

法人の解散 

   ・寄附行為に定めた解散事由 

  ・破産 

清算人 私立学校法第 109

条第 5 項 

私学関施細則第 14条

第 3 項 

29 号 66 

  清算中に就職した清算人届  清算人  
私立学校法第 115

条の 7 私学関施細則第 16条  31 号  70  

  準備の結了  清算人  
私立学校法第 122

条の 14 私学関施細則第 17条  32 号  71  

  登記済届 法人理事長 私立学校法施行令

第 6 条第 1 項 

組合等登記令第 2 条 

            

外 

私学関施細則第 19条 

34 号 76 

  理事、監事又は評議員の就任

（退任）届  
法人理事長  

私立学校法施行令

第 6 条第 2 項 

私学関施細則第 19条

の 2 35 号  77  

  財務諸表届 法人理事長 
私立学校振興助成

法第 14 条第 4 項 

私学関施細則第 17条

の 2 

32 号

の 2 
72 

 

  収支予算変更届  法人理事長  
  

私学関施細則第 17条

の 2 

32 号

の 3 73  

報告事項 
 学校法人の業務又は財産の状

況について不正や法令・寄附行

為に違反する重大な事実の発

見 

法人監事  
私立学校法第 56 条

第 2 項 
      

その他 

 一時理事、一時監事及び一時評

議員選任請求書  
利害関係人  

私立学校法第 34 条

第 2 項、第 50 条第

2 項、第 65 条第 2

項 

私学関施細則第 12条

の 2、第 12 条の 3、

第 12条の 4 

26 号

の 2、

3、4 
60～62  
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②私立幼稚園関係 

区  分 事        項 申 請 者 根 拠 法 令 手 続 規 定 様式 項（別冊１） 

認可事項 ◎幼稚園の設置 設立者 学校教育法第 4 条 私学関施細則第 2条 1 号 38 

◎幼稚園の廃止 設置者 学校教育法第 4 条 私学関施細則第 2条 2 号 43 

◎設置者の変更 新旧設置者 学校教育法第 4 条 私学関施細則第 2条 3 号 44 

◎収容定員に係る学則の変更  設置者  
学校教育法第 4 条 

学教令第 23条 
私学関施細則第 2条  

3 号の

2 
46  

届出事項   目的の変更 設置者 学教令第 27条の 2 私学関施細則第 3条 8 号 48 

  名称の変更 設置者 学教令第 27条の 2 私学関施細則第 3条 9 号 49 

  位置の変更 設置者 学教令第 27条の 2 私学関施細則第 3条 10号 50 

学則の変更（収容定員を除く） 設置者 学教令第 27条の 2 私学関施細則第 3条 11号 51 

経費の見積及び維持方法の変更 設置者 学教令第 27条の 2 私学関施細則第 3条 12号 52 

  園地の変更（増減、権利取得

処分） 
設置者  学教令第 27条の 2  私学関施細則第 3条  15号  53  

 園舎の変更（増減、権利取得

処分） 
設置者  学教令第 27条の 2  私学関施細則第 3条  16号  54  

  園長の採用 設置者 
学校教育法第 10

条 
私学関施細則第 4条 21号 56 

  休園届 設置者 私立学校法第 6 条      

報告事項   事故の発生 園長 私立学校法第 6 条     87 

  災害の発生 設置者 私立学校法第 6 条     87 

そ の 他 

 

 

 

 

 

  指導要録等引継書 園長 学教令第 31条 学教規則第 28 条    

  証明願（登録免許税関係） 設置者 
登録免許税法第 4

条 
    78 

  園舎増改築に係る事業計画 設置者       79 

  特定公益増進法人の証明 設置者 法人税法、所得税法   81 

税額控除対象法人の証明 設置者 租税特別措置法  84 

  相続税の非課税に係る証明 設置者 租税特別措置法   85 

  注） ◎ 私学審議会諮問事項 

 

  凡例 ： 学教令＝学校教育法施行令    学教規則＝学校教育法施行規則 

       私学関施細則＝私立学校関係法施行細則 

 


