　令和５(2023)年度社会福祉業務一般指導監査
資料・調書
（一時預かり事業）
	   市町名又は
　法人名
	

	   施設種別  
	  　保育所　　　地域子育て支援拠点　　　その他（　　　　　　　　）

	   施設名   
	

	施設所在地
	  〒


	   電話番号   
	

	   ＦＡＸ番号   
	

	   指導監査年月日        
	  　 令和　　　年　　　月　　　日 （　　）


	   施設出席者        
	

	   ※指導監査担当者     

	


                                   　※欄は記入しないでください。
      　　　　　　「 摘　要 」欄の法令等略語                                                       
法         ・・・・・・・・・・・・・・・・ 児童福祉法（昭22法164）
規則       ・・・・・・・・・・・・・・・・ 児童福祉法施行規則（昭23厚生省令11）
　　　　設備運営基準   ・・・・・・・・・・・・・・ 児童福祉施設の設備及び運営に関する基準を定める条例（平25栃木県条例27）第3条で引用する省令（児童福祉施設の設備及び運営に関する基準（昭23厚生省令63））
　　　　保育所保育指針　・・・・・・・・・・・・・・保育所保育指針（平29厚労省告示117）
　　　　　　　                                                                          
	
	
	 記入要領
	

	
	 　  確認事項を読み、「左の結果」欄の該当する回答を○で囲んでください。
     なお、該当のない事項については何も記入しないでください。“いない”を○で囲んだり、“該当なし”などの記入は不要です。



	確　認　項　目

	確　　　　　認　　　　　事　　　　　項

	左　の　結　果
	摘　　　　　　　　　　　　　　要

	関  係  書  類


	
	
	Ａ
	Ｂ
	Ｃ
	
	

	（届出の状況）
（設備の状況）
（保育士の配置基準）

（保育内容）

	１　事業実施において、あらかじめ知事に届出をしているか。
　

２　届出事項に変更が生じたときは、変更の日から１月以内に知事に届出をしているか。

３ 事業を廃止又は休止するときは、あらかじめ知事に届出をしているか。

４  施設の設備は児童福祉施設設備運営基準を充足しているか。　
  ① 入所児童数に対して必要となる保育室等の面積を満たしているか。
　② 乳児又は１歳児を預かる施設にあっては、乳児室又はほふく室及び便所を設けているか。
  ③ 乳児室又はほふく室には、保育に必要な用具を備えているか。 

　④ 満２歳以上児を預かる施設にあっては、保育室又は遊戯室及び便所を設けているか。   

  ⑤ 保育室又は遊戯室には保育に必要な用具を備えているか。
５　２階に保育室等を設置する施設については次の基準を満たしているか。
  ① 耐火構造又は準耐火構造であるか。
  ② 常用、避難用の階段等をそれぞれ１つずつ設けているか。
  ③ 出入口又は通路に転落防止の設備が設けられているか。
６　３階以上に保育室等を設置する施設については、設備運営基準第32条第1項第8号の基準に適合するか。

７-1　設備運営基準第33条第2項の基準に準じ、児童の年齢及び人数に応じて、保育従事者が配置されているか。
７-2　実施形態が一般型の場合、配置保育従事者の１／２以上は保育士である　　　か。
　　　実施形態が余裕活用型の場合、保育所事業の利用定員に余裕がある場合のみ受け入れを行っているか。

８　保育所保育指針に規定される保育の内容に係る基本原則に関する事項を
踏まえ、適切な一時預かり事業が行われているか。
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	・法第34条の12第１項
・法第34条の12第2項
・法第34条の12第3項
・法第34条の13

・規則第36条の35第１項第１号

・設備運営基準第32条
・設備運営基準第32条第1項第8号
・設備運営基準第32条第1項第8号
・規則第36条の35第１項第1号

・設備運営基準第33条
・「一時預かり事業の実施について」（H27.7.17 27文科初第238号等 文科省初等中等教育局長、厚労省雇用均等・児童家庭局長通知）
　４－(1)④、⑤
  ４－(4)①

	・施設平面図
・部屋別面積表


	確　認　項　目

	確　　　　　認　　　　　事　　　　　項

	左　の　結　果
	摘　　　　　　　　　　　　　　要

	関  係  書  類


	
	
	Ａ
	Ｂ
	Ｃ
	
	

	（保育内容）
（調理機能設備）
（利用者に対する情報提供）

(利用契約に関する状況)

（質の向上のための自己評価等）

（誇大広告の禁止）
	９　児童一人一人の心身の発育や発達の状況を把握し、保育の内容を工夫して

いるか。
10　保育従事者の保育姿勢は適切か。
11　児童の健康及び安全の確保に留意しているか
12　保護者との連絡を適切に行い、保護者に対する支援に努めているか。　
13　職員の資質向上及び職員全体の専門性の向上に努めているか。
14　食事の提供を行う場合（施設外で調理し運搬する方法により行う場合を含む）、施設において行うことが必要な調理のための加熱、保存等の調理機能を有する設備を備えているか。
15  サービス利用者に対して、事業に関する情報の提供を行うよう努めているか。

16　利用申し込み者に対して、契約の内容及びその履行に関する事項について説明するよう努めているか。

　　また、利用契約が成立したときに、利用者に対して法定事項を記載した書面を交付しているか。

17　事業の質の向上のため、自己評価等サービス向上のための取組をしているか。

18　サービスの広告に際して、著しく事実に相違する表示をし、又は著しく優良若しくは有利であると誤認させるような表示をしていないか。
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い　る
	・規則第36条の35第1項第1号

・設備運営基準第35条
　　保育所における保育は、養護及び教育を一体的に行うことをその特性とし、その内容については、厚生労働大臣が定める指針に従う。
・保育所保育指針
・規則第36条の35第1項第1号

・社会福祉法第75条第1項
・社会福祉法第76条

・社会福祉法第77条

・社会福祉法施行規則第16条第2項
　（契約書面記載事項）

　(1)経営者の名称及び主たる事務所の所在地

　(2)福祉サービスの内容

　(3)利用料に関する事項

　(4)福祉サービスの提供開始年月日

　(5)苦情受付窓口
・社会福祉法第78条第1項
・社会福祉法第79条
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（注）前月の勤務割表の写しを添付すること。
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前月の勤務割表から４週間分の各勤務形態別時間数を求め

 

                                      

                                                                                                   

これを４分の１してから１週間当たりの時間数を出し、職

 

                                                                   

   

員数で割ること。

                  

  

 

（注）前月の勤務割表の写しを添付すること。
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パンフレットや防災関係図面等既存の平面図があれば

適宜補正のうえ

提出して差し支えない。
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各保育室等の名称を記入し、�ａ宸ﾌ

 

(2)

�@の保育室名と一致させること。
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（記入例）
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（注）前月の勤務割表の写しを添付すること。
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前月の勤務割表から４週間分の各勤務形態別時間数を求め

 

                                      

                                                                                                   

これを４分の１してから１週間当たりの時間数を出し、職

 

                                                                   

   

員数で割ること。

                  

  

 

（注）前月の勤務割表の写しを添付すること。
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《記載例２》

 

 

 

 

施設平面図
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（注）１

 

パンフレットや防災関係図面等既存の平面図があれば

適宜補正のうえ

提出して差し支えない。

 

 

   

 

２

 

各保育室等の名称を記入し、�ａ宸ﾌ

 

(2)

�@の保育室名と一致させること。

 

       

３

 

屋内消火栓及び消火器の位置・避難経路を

朱書

すること。２階以上の建物にあっては、避難用スロープ・階段・転落

 

        

 

防止設備を記入すること。

 

（記入例）

 

屋内消火栓

  

□

  

消火器

 

○
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   保育士 　Ａ　８時　　分×　２人×２０日　＝３２０時　　分


 　　　　Ｂ　８　　　　×　３　×１６　　＝３８４


 　　　　Ｂ　８　　　　×　４　×　４　　＝１２８


 　　　　Ｃ　８　　　　×　２　×２０　　＝３２０


 　　　　Ｄ　４　　　　×　１　×１６　　＝　６４


 　　　　Ｅ　４　　　　×　２　×　４　　＝　３２


 　　　　Ｆ　４　　　　×　２　×　４　　＝　３２       

 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　計1,280 時　　分

		



		

		  eq \o\ad(児童数,　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)
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		 　登　　　自　開　自同　　　　　　　　　　昼　　午　　　　　　起　お　　　自　　　閉
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		　1,280 時　　×　1/4 ＝　３２０時　　分

		



		

		

		

		

		 　　　３２０　　　÷　８人＝　　４０
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 　　　園　康　絡　の　服　　　　　　　食　事　磨替睡　　絡　　替　　磨　　　別護　除


 　　　準　チ　帳　会　の　　　　　　　準　指　きえ指　　帳　　え　　き　　　検者　・


 　　　備　ェ　の　・　着　　　　　　　備　導　指指導　　・　　指　　指　　　査へ　後


 　　　　　ッ　確　検　脱　　　　　　　　　　　導導　　　日　　導　　導　　　　の　片


 　　　　　ク　認　温　指　　　　　　　　　　　・・　　　誌　　・　　　　　　　連　付
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		 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　分


 調理員等　Ｉ　８　時　分×　２人×１６日　＝２５６時　　分


 　　　Ｉ　８　時　分×　１　×　４　　＝　３２時　　分


 　　　Ｊ　４　　　　×　１　×　８　　＝　３２       

 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　計３２０時　　分

		



		

		

		 　　　　　　　　　0.1 　　　　　　　　　　　　片泄　　　き　　泄


 　　　　　　　　　歳　　　　　　　　　　　　　付指　　　　　　指


 　　　　　　　　　児　　　　　　　　　　　　　け導　　　　　　導

		

		　３２０時　　×　1/4 ＝　　８０時　　分

		



		

		

		

		

		 　　　８０　　　÷　２人＝　　４０
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                                                                                                                                        前月の勤務割表から４週間分の各勤務形態別時間数を求め


                                                                                                                                         これを４分の１してから１週間当たりの時間数を出し、職


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　   員数で割ること。　　　　　　　　　　　　　　　　　　  

（注）前月の勤務割表の写しを添付すること。
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		遊　　戯　　室

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		 調乳室

		



		

		

		 　　玄関

		

		

		



		

		

		

		 　事務室

		 　　保育室


   （レモン）


   ４・５歳児


     ２５人

		 　　　保育室


    （オレンジ）


    ３歳児２０人

		 　　　保育室


   （グリーン）


   ２歳児１５人

		　　乳児室


  （ピンク）


   ０歳児１０人

		 　ほふく室


 （バラクラス）


  １歳児８人


  ０歳時３人

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		 　　　　　　　　　　　　　　　ポーチ（テラス）

		

		

		



		

		

		

		

		



		

		

		

		 

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		 （注）１　パンフレットや防災関係図面等既存の平面図があれば適宜補正のうえ提出して差し支えない。

　　　 ２ 各保育室等の名称を記入し、№○の (2)①の保育室名と一致させること。


       ３ 屋内消火栓及び消火器の位置・避難経路を朱書すること。２階以上の建物にあっては、避難用スロープ・階段・転落


        　防止設備を記入すること。 （記入例）　屋内消火栓　　□　　消火器　○
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別表１

		 eq \o\ad(


























職員の勤務体制,　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

 時間帯による勤務体制

		

		



		

		 　　 eq \o\ad(１日あたりの勤務時間,　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		 職種


 区分

		  eq \o\ad(勤務形態,　　　　　　　　　　　　　)

		 時


 　７　　　８　  　９　  　10    　11    　12    　13    　14    　15    　16    　17    　18    　19    　20

		 人　数

		 ４週間


  勤務日数

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		 　実　　働

		 　休　　憩

		 　合　　計

		



		

		  eq \o\ad(施設長,　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

		

		 　　人

		 　　日

		 　　時　　分

		 　　時　　分

		 　　時　　分

		



		

		  保


  育

		 Ａ

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		 Ｂ

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		 Ｃ

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		 Ｄ

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		 Ｅ

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		  士

		 Ｆ

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		 Ｇ

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		 Ｈ

		

		

		

		

		

		

		



		

		 Ｉ

		

		

		

		

		

		

		



		

		 Ｊ

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		７

		 ８

		 ９

		 10

		 11

		 12

		 13

		 14

		 15

		 16

		 17

		 18

		 19

		 20

		

		

		

		

		

		

		



		

		  eq \o\ad(時間帯による,　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

  eq \o\ad(保育士稼働人員,　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		 （一週間当たりの実働時間）


 保育士 　Ａ　　　　時　分×　　日×　人　　＝　　　時　　分


 　　　Ｂ　　　　　　　×　　　×　　　　＝


 　　　Ｃ　　　　　　　×　　　×　　　　＝


 　　　Ｄ　　　　　　　×　　　×　　　　＝


 　　　Ｅ　　　　　　　×　　　×　　　　＝


 　　　Ｆ　　　　　　　×　　　×　　　　＝


 　　　Ｇ　　　　　　　×　　　×　　　　＝


 　　　Ｈ　　　　　　　×　　　×　　　　＝　　　　　　　

 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　計　　　時　　分

		



		

		  eq \o\ad(児童数,　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

		

		

		



		

		  eq \o\ad(日課,　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

		

		

		



		

		

		

		 　　　　　　時　　×　1/4 ＝　　　　時　　分


 　　　　　　　　　÷　　人＝


 　　　保育士一人当たりの実働時間    （　　　　時　　分）


 調理員等  Ｉ　　　　時　分×　　日×　人　　＝　　　時　　分


 　　　Ｊ　　　　　　　×　　　×　　　　＝　　　　　　　

 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　計　　　時　　分


 　　　　　　　　時　　×　1/4 ＝　　　　時　　分


 　　　　　　　　　　　÷　　人＝


 　　　調理員等一人当たりの実働時間　（　　　　時　　分）

		



		

		  eq \o\ad(業務内容等,　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

		

		

		





　（注）前月の勤務割表の写しを添付すること。


